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校內通報(處理過程須確保病患隱私、工作權及就學

權、個資保密之原則)及受通報單位之權責。 

通報身心健康中心主任、學務長，並由鈞長決定後

續通報層級，必要時啟動緊急應變小組(附表)，及

召開衛生委員會。 

衛生保健室聯繫個案，瞭解病情，給予衛生教育，持續追蹤就醫，掌

握國內疫情資訊，並適時發佈正確訊息。 

配合衛生單位依

現行法令規章流

程進行防疫調查

及接觸者檢查工

作 

1.護理人員填寫護理紀錄 

2.必要時安排團體衛生教育 

後續追蹤 

結案 

1. 畢業.或退學或休學 

2. 經藥物治療期程痊癒，

醫師判定無傳染之虞 

3. 排除傳染病 

 

校園傳染病個案通報 

1. 體檢通報 

2. 罹病就醫通報 

3. 衛生單位通報 

教務處： 

提供相關

課程補救

措施 

校安中心、 

生輔組： 

進行校安通報、

協助通知家長、

提供宿舍密切接

觸者名單、宿舍

環境清潔。 

總務處、 

環安中心 

或其他相關單位： 

環境消毒工作。 

身心健康中

心： 

心理諮商及

轉介。 

院所單位： 

提供慰問支

持及協助請

假補課事宜 



國立金門大學因應法定傳染病緊急應變小組分工職掌 

職稱 工作職掌 
備註 

召集人 校長 督導、綜理本校法定傳染病疫情全般因應事

宜。 

請參

照教

育部

因應

當年

度流

行疫

情計

畫或

要則

辦理 

副召集

人 

行政 

副校長 

協助督導、綜理本校法定傳染病疫情全般因應

事宜。 

發言人 秘書室 

主秘 

負責本校有關法定傳染病疫情新聞聯繫與發

佈，並提供媒體相關報導予相關單位參考。 

執行長 學務長 協助召集人督導執行本校法定傳染病疫情應變

計畫之執行。 

組員 教務長 督導本校法定傳染病疫情教務相關事宜(包含

留學生及外國留學生)及大型考試應變事宜。 

組員 總務長 規劃本校法定傳染病疫情相關防疫物資採購、

衛生督導及消毒作業事宜。 

組員 環安中心 

主任 

協助校園環境的傳染病防疫安全、衛生督導、

消毒作業，並管控傳染性病毒實驗之相關防疫

措施。 

組員 各系 

系主任 

負責該系師生赴疫區公務、返台探親及病假、

因病、無故未到校、衛生單位通報隔離人員及

高危險人員之通報作業。 

組員 人事室 

主任 

規劃本校人員疑似病例或可能病例之請假規

定、停止上班規定及教職員遭居家隔離、疑似

病例及可能之請假規定。 

組員 主計室 

主任 

籌措本校執行預防法定傳染病疫情相關經費。 

組員 國際長 若發現境外生入境返校者有疑似或確定病例，

應立即通報衛保組及相關單位並協助轉送就醫

事宜，並協助蒐集疫區情報，提供本校參考。 

組員 計網中心 

主任 

負責建置及維護法定傳染病校安通報作業系統

及訊息通路。 

組員 軍訓室 

主任 

與衛生單位建立資訊交換機制，維持校安通報

管道之暢通，彙整校園法定傳染病疫情狀況，

依相關規定通報有關單位。 

組員 身心健康 

中心主任 

負責本校法定傳染病疫情問題之輔導，減少學

生家長恐慌心理，並適切輔導受隔離學生及因

疫情管制無法順利參加考試學生。 



國立金門大學學生事務處身心健康中心學生疾病個資保密切結書 

 

茲緣於簽署人：單位：              姓名：              為國立金門大學（以

下稱「校方」）之教職員生或廠商，本人願切實遵守「個人資料保護法」等相關法

律規定，對於個案一切相關資料而知悉、持有之資料、程式、檔案等，應絕對保守

機密，不得對外洩漏，如有違法，願負法律上及行政上責任，離職後亦同。 

此  致 

        國立金門大學 

                                 具切結書人： 

中   華   民   國       年       月        日 

 

※法規規範： 

法定傳染病通報，請務必遵守傳染病防治法第十條及第十二條規定，保護

個案隱私及權益，不得洩漏個案姓名及相關資料，違者可依同法第六十四

條處新台幣9萬元以上45萬元以下及第六十九條處新台幣1萬元以上15萬元

以下罰鍰。 

 


