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第一章  總則：
第 一 條    本辦法旨在輔導住宿生之生活，並增進群育德行、提昇住宿品質、確保住宿安全。
第 二 條    宿舍應成立「學生宿舍自治會」，推行學生宿舍自治，規範宿舍生活公約、爭取住宿生正當權益，並協助學校宿舍之輔導，其組織細則另訂之。
第 三 條    本校學生宿舍之輔導，除法令另有規定外，均依本辦法為之。
第 四 條    學務處策畫督導學生宿舍之生活輔導工作，並指導宿舍輔導(管理)員執行下列各款事項：
一、依宿舍相關法令對住宿生行生活輔導。
二、輔導宿舍自治會工作之推展。
三、有關住宿生生活行為獎懲事項之檢討呈報。
四、學生宿舍安全措施之建議、策畫並督導實施。
五、學生宿舍各項設備維護、改良、修繕、補充等事項之申請施工督導與協助驗收。
六、指導宿舍自治會辦理各項康輔活動與安全講習。
七、學生宿舍工讀生之工作分配及督導考核。

第二章  住宿申請及床位分配：
第 五 條    學生宿舍申請住宿，應於規定時間內完成(申請時間於每學期另行公告或通知)。
第 六 條    學生住宿申請資格依下列各款所列之順序分配宿舍(床位不足時，抽籤決定之。) ：
一、學生第一宿舍、學生第二宿舍：
(一)身心障礙學生。
(二)低收入戶學生。
(三)原住民學生。
(四)中低收入戶學生。
(五)日間部學士班一、二年級境外學生及日間部碩士班一年級境外學生。
(六)前一任學生宿舍自治會幹部。
(七)有特殊困難之學生，經審查簽准有案者。
(八)日間部學士班設籍金門縣以外之大一新生。
(九)進修部學士班設籍金門以外之大一新生（限高中職畢業二年內之學生）。
(十)日間部學士班設籍金門縣以外之新進轉學生。
(十一)進修部設籍金門縣以外之新進轉學生。
(十二)設籍金門縣以外地區之學生。
(十三)設籍金門縣地區之學生。
二、校外學生仁愛宿舍：
(一)擔任校外學生仁愛宿舍學生幹部可優先續住一學年。
(二)浯洲書院大一升大二之書院生得優先住宿。
(三)由大一升大二的學生優先登記抽籤，抽籤的順序為：以3人為一組登記者；其次以2人為一組登記者；再其次1人為一組登記者。床位由學校統一安排，惟同一組人可住同一間寢室。
前項第一款抽籤資格包含大學部一升二、二升三、三升四、建築系四升五年級學生、日間部碩士班新生及碩一升碩二學生，就讀法定修業年限大於一般科系之學生，得經專案申請批准後參與抽籤。
第 七 條    學生住宿期限與申請程序：
一、學生第一宿舍、學生第二宿舍：
(一)申請住宿以一年為限，惟每學期及寒、暑假均需分別提出。
(二)住宿期限由當學期開學日起至學期結束(學期結束：乃寒（暑）假開始前一日)。
(三)宿舍開館、閉館時間，依住宿期限另行排定，及另予公告。
(四)新生於入學前寄發申請表，依規定日期前寄回學務處辦理(詳細辦法請參閱申請表)。
(五)在校生依校內公告辦理(詳細辦法請參閱公告)。
二、校外學生仁愛宿舍：
(一)申請住宿以一年為限，惟每學期均需分別提出。
(二)每學年可住宿期間分別為上學期9月1日至隔年1月31日、下學期2月1日至6月30日。
第 八 條    學生宿舍空床位補位：
一、依學期學生宿舍空床數量不定期辦理補位。
二、補位作業：
（一）每學年抽籤後，如有中籤者放棄住宿權益時，由承辦單位於學期結束前統一辦理補位。
（二）開學前及學期中學生宿舍如有空床，由承辦單位於開學前及學期中隨時補位。
（三）補位方式依弱勢家庭(個人因素)、住宿期間表現優良者、登記補位順序依序遞補，住宿期間如有違反住宿規定處分記錄者，不列入宿舍補位。
第 九 條    住宿寢室及床位皆依學務處公告編排。未經學務處核可，不得私自調換或頂讓寢室及床位。
第 十 條    一、住宿期間違反住宿規定，經核定記過(含)乙次之處分者，取消其下學期住校申請之權益。
            二、患有法定傳染性疾病或其他重病短期內無法痊癒，而有隔離必要特殊治療者，或其他特殊個案不宜團體住宿者，經處務會議討論決議可否申請住宿，以維護住宿生之健康與安全。
            三、在金門以外地區校外實習、交換學習者，以及在金門地區校外租屋者，該學期不得申請住宿(若該學期學生宿舍有空床，則不在此限)。

第三章  宿舍進住：
第十一條    經核准住宿生應於註冊繳費同時繳交住宿費，規定期限內未繳住宿費者，取消住宿資格。低收入戶學生申請免費住宿，應配合該學期學生宿舍實施生活服務學習40小時，並得視生活服務學習情形作為下一次是否提供住宿之參考(該學期未完成40小時不得申請下一次住宿)。
第十二條    住宿生得於開學前二日，依排定之寢室、床位搬入宿舍，開學一週內未搬入者取消住宿資格。
第十三條    住宿生不得有下列各款行為： 
一、未經同意，任意取(竊取)用他人物品。 
二、抽菸、打麻將、賭博、飲酒、打架。 
三、儲放危險物品或違禁品。 
四、未經核可於宿舍從事商品販售或直銷物品或引介商人進入宿舍販賣物品。
五、允許非住宿生或帶異性進入宿舍、私自（擅自）留宿非住宿生及異性。
六、擅自於寢室炊膳。
七、任意私接電源、有線電視線路及網路線，利用電腦網路從事不法行為。
八、私自頂讓（更換）床位。
九、故意破壞宿舍各項公共設施。
十、其他影響學生宿舍住宿品質之行為。
以上各款行為屬實者，輕者核定記小過一次，重者除依校規處理外另行通知家長並予退宿。另住宿生在宿舍飼養動（寵）物、期末未完成宿舍交接手續（含宿舍清潔打掃）者等行為，經查屬實者，予以申誡之處分，累犯者，加重處分。上述事項未詳盡者依學生獎懲辦法辦理。
第十四條    其它違反規定者均依校規查處，屢犯者或影響其它同學住宿品質者，得強制要求其搬離宿舍。
第十五條    住宿生因故意或過失損壞宿舍公物者，應照價賠償維修費，並依情節得要求強制其搬離宿舍，取消住宿資格。
第十六條    住宿生進住及搬離宿舍時，應由總務處完成財產清點，遺失或損壞宿舍公物者，應照價賠償維修費，並依情節懲處。住宿生儲放於宿舍之物品應自行清空，遺留宿舍之物品視同廢棄物，任由校方清除或處理，校方不負保管之責，貴重物品自行妥善保管(以上對象包含境外生連續住宿或其他因素連續住宿，及寒、暑假短期住宿者)。

第四章   住宿收費標準
第十七條    住宿收費以一學期為單位，每人每學期收費分別為學生第一宿舍新臺幣8,300元、學生第二宿舍新臺幣9,300元、校外學生仁愛宿舍新臺幣10,300元。

第五章  寒(暑)假住宿：
第十八條   寒(暑)假住宿應符合下列規定：
一、學生第一宿舍、學生第二宿舍：
(一)寒（暑）假宿舍以修繕為主，住宿學生於寒（暑）假期間應離舍返家。在修繕時間外，酌予開放學生、校內外社團或學術團體住宿。申請寒(暑)假住宿要件如下列：
1.各系(所)、處、組、室之獎助生需於寒(暑)假在校內工作且住家距校無法當日返者。
2.校內老師指定專題研究，需於寒(暑)假使用校內設施從事研究者。
3.海外僑生，未計畫於寒(暑)假返回僑居地者。
4.寒(暑)假於校內選修課程者。 
5.公務、代表隊練習等原因必需住校者，由主辦單位專案簽請核准者。
6.其它特殊原因必需住校，經專案簽請核准者。
(二)核准留宿之學生、團體應依公告安排之宿舍寢室床位住宿，不得要求指定住宿宿舍或寢室。
二、校外學生仁愛宿舍：
暑假宿舍以修繕為主，住宿學生於暑假期間應離舍返家，暑假修繕期間，不開放申請住宿。
第十九條    寒(暑)假住宿收費標準：
一、學生第一宿舍、學生第二宿舍、校外學生仁愛宿舍住宿生：
寒、暑假住宿收費標準以週計算金額，每週500元，未繳費者不編排床位並不得入住。
二、校外學生仁愛宿舍住宿生：
寒假可續住於仁愛宿舍內，無須繳費；暑假如欲住宿，需搬離至校方指定宿舍內入住。

第六章  宿舍遷調、退宿：
第二十條    學期中申請退宿(退費)計算方式:
一、開學後住宿六週以內，退還三分之二住宿費。
二、開學後住宿十二週以內，退還三分之一住宿費。
三、開學後住滿十二週以上不退費。
四、每學年有辦理第二學期續住而又於寒假期間才辦理退宿者，退還四分之三住宿費。」。
五、遇天然災害或其他不可歸責於學生之事由者，則另案處理。
第二十一條  住宿生未經學務處核可不得私自調換床位，若核准遷調床位，住宿費不同者必須補(退)差額。
第二十二條  申請住宿已排定床位者於學期中需退宿者，需依規定辦理。具特殊事由者，經核准後，得申請退費，退費標準比照學雜費辦理(寒、暑假不得申請退費)。
第二十三條  凡違反住宿規定，經核定強制退宿者不得申請退費。
第二十四條  凡喪失本校學籍者必須辦理退宿，並於三日內搬離宿舍。
第二十五條 學生一舍及學生二舍住宿生應於進住宿舍後繳交「公物維護保證金」500元及「住宿期滿保證金」500元予學生宿舍自治會。凡住宿期間公物不當損壞，應照價賠償；退宿時經檢查無損害公物且寢室整理乾淨者，無息發還「公物維護保證金」500元；惟未完成寢室公物點交手續(含寢室清潔打掃)者，「公物維護保證金」不予退還，且不得再申請住宿。凡住宿至學期末期滿者，退宿時無息發還「住宿期滿保證金」500元；惟於學期中途因故退宿者，「住宿期滿保證金」不予退還，且不得再申請住宿。
每學期申請登記校外學生仁愛宿舍之學生，於床位抽籤排序完成後，需確認有無意願入住校外學生仁愛宿舍，如有意願，應於規定時間內繳交1,000元保證金予學生宿舍自治會表示願意入住，未繳交視同放棄，且繳交保證金後，如因可歸責於學生之事由卻不願入住，則該1,000元保證金不予退還。仁愛宿舍住宿生凡住宿期間公物不當損壞，應照價賠償；退宿時經檢查無損害公物且寢室整理乾淨、完成寢室公物點交者，無息發還保證金1,000元。
 
第七章  生活設施及整潔維護相關規定：
第二十六條  學生宿舍飲水住宿生應愛惜使用，切勿用飲水洗滌物品。
第二十七條  盥洗熱水供應時間為下午5時至晚間12時，為照顧全體住宿生，請同學節約使用，避免晚到同學無熱水可用。
第二十八條  學生宿舍各項公共設施(如洗衣機、烘乾機、飲水機等)，住宿生均負有保管之責，晚上24時以後禁止洗衣機，烘乾機使用。非正常使用及人為故意破壞宿舍各項公共設施，應負賠償之責，並依校規處分。
第二十九條  住宿學生停車依本校規定停放車輛，違規同學經查獲者一律依校規處理。
第三十條    於宿舍使用手機電話宜輕聲細語，維護宿舍安寧。
第三十一條  交誼廳為同學溫習課業及休閒之公共場所，請保持肅靜，使用後請同學維護整潔，並將桌面收拾乾淨。
第三十二條  非住宿生，嚴禁進入宿舍寢室，違反規定者，予以小過乙次以上處分。
第三十三條  所有學生，嚴禁進入異性宿舍，違反規定者，初犯記小過乙次，經規勸仍再犯者記小過兩次以上處分並簽請退宿。
第三十四條  宿舍裝設之消防逃生緩降索，為安全緊急時逃生之用，平時嚴禁同學嬉戲玩弄，以確保裝備堪用，並防範意外發生。
[bookmark: _Hlk152922384]第三十五條  學生宿舍各項之設施損壞均可循正常手續申請維修，非正常損壞應照價賠償(賠償金額準維修金額)。
第三十六條  住宿生會議、防火逃生演練及心肺復甦術為重要集會，為住宿生應盡之義務，無故未參加者，依校規處分。
第三十七條  為保持學生宿舍網路暢通，學生宿舍網路每一IP位址單日流量設定上限，當日流量使用超量時，將停止其網路使用，至隔日零時自動放行，每日流量重新計算。
網路管理依《國立金門大學校園網路流量管理辦法》規定辦理。
第三十八條  住宿生負有共同維護學生宿舍環境整潔之責，蓄意破壞學生宿舍環境清潔或製造髒亂者，依校規處分。
第三十九條  學生宿舍環境清潔如委外打掃，須經「學生宿舍自治會」會議通過，由「學生宿舍自治會」自行辦理或委由總務處代辦，所需費用由全體住宿生共同負擔。
[bookmark: _GoBack]第四十條    本辦法經學生事務會議及行政會議通過，陳請校長核定後施行，修正時亦同。





