	國立金門大學    年    月份      (填寫服務單位)學生生活學習紀錄表
 部別：□日間部  □進修部 系所：       年級：   姓名：         學號：           

	 說明

日期
	簽  名
	簽到時間
	簽退時間
	時數小計
	工        作        內        容

	例6/6
	○○○
	09:00
	12:00
	3
	○○○○○○○○

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	生 活 學 習 時 數 合 計
	
	

	使 用 單 位 承 辦 人
	備                        註

	
	1、 本表限一人使用。
二、生活學習時數規定：

一般生每日以4節課為原則，每月以40節課為上限；弱勢生每月以20節課為下限，40節課為上限。
三、生活學習獎助金時數結報請款作業，惠請各單位於次月5日前，將本表及生活學習時數結報請款表，一併送至承辦單位(行政:生輔組、學術:課指組)彙整，轉主計室備查。

	使 用 單 位 主 管
	

	
	


